附件2：
[bookmark: _GoBack]申请和审核拨付程序
申请报名
申请单位通过密钥登录合肥市住房租赁交易服务平台系统进行在线申请，进入“中央奖补资金”模块，根据平台提示填报。




提交材料
受理部门：市住房租赁服务管理中心
申请材料：申请表、企业营业执照复印件、法定代表人及主要负责人身份证明复印件、综合评定自评表和相关佐证材料、承诺书等相关材料。





初审
初审部门：市住房租赁服务管理中心负责初审提出审核意见。



复审
复审部门：市住房保障和房产管理局复审。



公示
公示部门：市住房保障和房产管理局复核后在局官方网站公示，公示期5天。
公示期无异议或异议不成立的，报市政府审批。



下达资金
市财政局根据市政府审批意见下达资金至市住房保障和房产管理局，由市住房保障和房产管理局及时办理资金审核拨付手续。




